
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



التطوعية للمجموعات والفرقارشادات   

 

 كيف تكون فريقك التطوعي؟

يميل المتطوع  للمشاركة في العمل التطوعي في فريق او مجموعة قد يكون أعضائها يعملون في نفس 

المدرسة او الشركة او المؤوسسة او الجمعية او مجموعة من الاصدقاء .العمل في مجموعة تطوعية 

اشياء جديدة من اعضاء المجموعة اضافة الى   هوع مهارات وتعلمطجيدة بسبب اكتساب المتفكرة 

المجموعة على المجتمع حيث أنه أكثر فائدة. من النشاط التطوعي التي تقوم به حجم الفائدة الناتجة  

كل عضو لكي  ديد الادوار ومسؤوليات وواجبات يحتاج كل فريق أو أعضاء مجموعة تطوعية الى تح

لايحدث ازدواج او تضارب بين هذه المسؤوليات ووالواجبات ولكي يتم توزيع المهام وتخفيف الحمل 

هذا  ا التي وضعتها لنفسها ,لذلك كانعلى اعضاء المجموعة  لكي يحقق الفريق أو المجموعة اهدافه

وين فريق تطوعي.المجهود المتواضع من بوابة التطوع لتعريف وتعليم المتطوعين بكيفيية تك  

  ارشادات لتكوين فريق تطوعي :

لابد لكل فريق أو مجموعة تعيين )منسق اتصال( يقوم هذا المنسق بالتواصل مع اعضاء  – 1

البقاء على اتصال مع الاعضاء بشكل مستمر الفريق  وتزويدهم بالمعلومات المطلوبه و

والاتصال مع الجهات التي لها   والحضور مبكرا الى الموقع المخصص لاقامة النشاط التطوعي

المستودعات -رعاية الايتام-امام المسجد-علاقة  بالبرنامج التطوعي)الجمعيات الخيرية

...(  وتجهيز الموقع ومايحتاج -بوابة التطوع-الاسر الفقيرة)التنسيق مع امام المسجد(-الخيرية

بالمعلومات. اليه من معدات ووسائل نقل ومواصلات وتوجيه المتطوعين ونزويدهم  

 

 -التأكد أن جميع الاعضاء مهتمين في مجال العمل التطوعي المراد تنفيذه )البيئي لابد من – 2

تحديد اليوم والوقت الذي يبدأ  يتم ...( وأن-الرياضي-الثقافي-الديني-التوعوي-الاغاثي-الصحي

هة أو الموقع الجعضاء في هذا الوقت وأن تكون فيه البرنامج وأن لايكون هناك التزامات للا

 متاح في هذا الموعد المحدد.

 

لابد على كل مجموعة تطوعية توحيد الزي ولبس ملابس موحدة علىيها شعار الفريق او  – 3

لشركة الراعية لان الانضباط سمة من سمات المتطوع اما اذا كانت الجهه او ا المجموعة

هي الداعمة للفريق فيتم الاتفاق معها على كيفية ضهور اسمها في البرنامج للبرنامج التطوعي 

على الا لاتكون دعاية لها وان لايكون اسم الشركة مكتوب بحجم اكبر من اسم الفريق التطوعي 

وتذكر دائما ان الشركات الشريفة والامينة لاترغب في وضع اسمها او الاشاره اليها فهي من 

ها تجاه المجتمع فهي تكسب الكثير بسبب شراء افراد المجتمع لمنتجاتها مسؤولياتها وواجبات

ولاتنسى أن هذه الجهه مسؤولة عن التأمين على المتطوعين فهو حق لكل  او مستورداتها 

.متطوع   

 



لابد من تسجيل اسماء المتطوعين وبياناتهم وطرق الاتصال بهم وعمل نموذج طلب تطوع  – 4

الاطفال او ذوي الاحتياجات الخاصة الا بعد موافقة اولياء امورهم وان تكون لذلك وعدم اشراك 

الموافقة مكتوبة وعدم اسناد مهام شاقة او خطره اليهم  ولابد من تسجيل ساعات العمل 

التطوعي لكل متطوع واصدار شهادة تقديريه توضح البرنامج وعدد الساعات التي قام بها 

ام المسجد لاصدار ذلك.المتطوع ويمكن الاستعانة بام  

 

ن على وضع بصمتهم فهم قادرو المتميزينوعية استقطاب على كل فريق او مجموعة تط – 5

في المجتمع بشكل احترافي وان يتم توزيع الادوار والمهام بين المتطوعين حسب رغباتهم 

المتطوع وقدراتهم وان يكون كل دور مكتوب وموضح به المسؤوليات والواجبات المطلوبه من 

ليعرف طبيعة العمل الذي سيقوم به  ولابد من تدوير الادوار بين الاعضاء من قائد المجموعة 

الى صاحب اقل دور او مهمة في الفريق ليتم اكتساب الخبرة ولكي لايصاب المتطوعين بالملل 

جميع من تكرار نفس الدور وليتحقق مبدأ العدل والمساواه بين الجميع فالعمل التطوعي ملك لل

 لايحق لاحد احتكاره او نسبه لنفسه.

 

يتولى قيادة المجموعة وارشادها ويفضل لابد أن يكون لك فريق أو مجموعة تطوعية قائد  – 6

اصحاب المؤهلات العليا او المتخصصين في علم الاجتماع أو اصحاب الخبرات التطوعية 

المشورة للأعضاء او حل  السابقة ولابد أن يكون هناك مشرف على المجموعة يقوم بتقديم

مايواجهه الأعضاء من معضلات )بوابة التطوع ترى أن يكون امام المسجد في الحي ممن 

  يشهد له بالصلاح(.

 

على الفرق والمجموعات التطوعية البدأ في تنفيذ برامجها في الاحياء والمجتمعات التي  – 7

عية لكي نحقق ونصل الى ل التطويسكنون بها فهي أولى المجتمعات في الاستفادة من الاعما

 مفهوم مجتمعي )من هنا اتطوع( فالتطوع يبدأ من المجتمع  ليحقق اهدافه السامية.

 

من الجمعيات  على الرغم من عدم وجود فرص تطوعية  معلنة أو واضحة لأفراد المجتمع – 8

الا أن هناك متطوعين حملوا على عاتقهم نشر ثقافة العمل التطوعي في المجتمع  والهيئات

ونظموا حملات لذلك يمكن تصفح مواقعهم والانضمام الى برامجهم والفرص التطوعية التي 

يقدمونها وبوابة التطوع توفر الكثير من الفرص التطوعية التي تناسب الجميع  ويمكن لكل من 

عي الانضمام الى بوابة التطوع على العنوان التالي :يرغب في العمل التطو  

 

https://www.facebook.com/groups/129255627103610 

 

 الفرص التطوعية في بوابة التطوع :

 

  . مصمم قرافكس –أ 

مترجمين لغات . –ب   

.اجتماعيين مشرفين  –ج   

https://www.facebook.com/groups/129255627103610


كتاب متطوعين . –د   

.برامج تدريب للمتطوعين مصممين  –ه   

.وممرضين اطباء  –و   

.وغواصين منقذين  –ز   

.متطوعين منسقين  –ح   

قادة فرق تطوعية .–ط   

متخصصين في حماية البيئة .–ي   

. معلمون –ك   

ونوعية  جودة مسؤولون–ل   

سياحة واثار . وامرشد -م  

 

التطوع ترحب بالمشرفين على المنتديات الالكترونية لما لهم من دور كبير في كما أن بوابة 

 نشر ثقافة العمل التطوعي  في المجتمع .

 

 الامور الواجب  التأكد منها في الموقع المراد تنفيذ العمل التطوعي  :

 

ذي يفترض من المتطوعين التواجد فيه .التاكد من الوقت والتاريخ ال – 1  

لمتطوعين بما يستجد عند تغيير المكان او الوقت .اشعار ا – 2  

التأكد ماذا كانت هناك موانع تتعلق بالعمر او اي امور اخرى . – 3  

التأكد من توفر اماكن لوقوف السيارات . – 4  

اللازمة لتنفيذ البرنامج التطوعي  او المطلوب من  توفيرها  التأكد من الادوات المطلوب – 5

.المتطوعين احضارها   

التأكد من الطعام والمشروبات التي سيتم تقديمها للمتطوعين أو التي يجب على  – 6

.المتطوعين احضارها   

زي الفريق الرسمي( .-االزي الذي يجب ارتدائه )رياضي -7  

 

: التطوعي الامور الواجب ااتباعها عند انتهاء تنفيذ البرنامج  

 

مخلفات .الموقع من التنظيف  – 1  

الادوات .جمع  -2  

التأكد من تواجد جميع اعضاء المجموعة التطوعية . – 3  

اخذ صور تذكارية ويمنع تصوير المستفيدين من الخدمات أو تصوير مواقعهم  ويكتفى  – 4

.  بتصوير المتطوعين المشاركين والخدمات التي تم تقديمها  

  

التطوعي  :الامور التي يجب عملها بعد مرور ايام على تنفيذ البرنامج   

 



لاتنسى أن  نجاح العمل التطوعي يعتمد بشكل كبير على رضى الاعضاء المتطوعين عن 

 الادوار التي قاموا بها حاول عمل اجتماع وسوال الاعضاء عن الامور التالية :

 

ماذا تعلمت من العمل التطوعي ؟ – 1  

ماهي المهارات التي اكتسبتها ؟ – 2  

يريدون عملها ولكنهم لم يستطيعوا؟ ماهي الاشياء التي كانوا – 3  

مالذي تغير فيهم او تم تغييره تجاه المجتمع؟ – 4  

مالذي يتمناه المتطوعين في الاعمال القادمة ؟ – 5  

قم بنشر النتائج في بوابة التطوع لكي يستفيد المتطوعين وقادة العمل التطوعي والباحثين  – 6

.النتائج والتجارب  من هذه   

 

 

 

 مواقع بوابة التطوع:

 

https://www.facebook.com/groups/129255627103610/ 

 

https://twitter.com/#!/vprepresentive 

 

http://www.youtube.com/user/saudivol/videos 

 

http://www.flickr.com/photos/62573982@N06/sets/7215762666177647
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https://www.facebook.com/groups/129255627103610/
https://twitter.com/#!/vprepresentive
http://www.youtube.com/user/saudivol/videos
http://www.flickr.com/photos/62573982@N06/sets/72157626661776472
http://www.flickr.com/photos/62573982@N06/sets/72157626661776472


  

 

وعــــطـــبوابة الت  

 طريقك الى العمل التطوعي

 

 


